Reisekostenabrechnung
Name, Vorname:



................................................................................................................
Anschrift



................................................................................................................
I. Darstellung der Dienstreise

1. Zweck und Ziel der Dienstreise:                

.................................................................................

..........................................................................................................................................
2. Abfahrt von     
am  
um 
Uhr

                            .................................                            ............................................                    ………….
    Ankunft in        
am
um
Uhr

                            .................................                            ............................................                    ………….
3. Rückfahrt aus    
am
um
Uhr

                             .................................                           ............................................                    ………….
    Ankunft in          
am
um
Uhr

                            .................................                            ............................................                    ………….
4. Verpflegung/Übernachtung
am


                             
      ......................................................................

5. Erläuterungen:   

                
.........................................................................................................

..........................................................................................................................................

    (Begründen Sie hier bitte z. B. notwendige Taxifahrten)

II. Reisekostenrechnung

1. Fahrtkosten

   (öffentliche Verkehrsmittel 1./2. Klasse/Pkw)
km x 0,20 €
             €

             .........        ................

                 .

2. Tagegelder für          Tage

             €

.........          


                 .

3. Übernachtungen
              x                 €
             €

...............   ................

                 .

4. Nebenkosten, Zu- und Abgang

             €

......................................................

                 .

 Fahrtausweise haben vorgelegen 

Su.:               €



                 .




                 .

Ich versichere pflichtgemäß die Richtigkeit meiner Angaben. Die Kosten sind mir tatsächlich entstanden.

______________________________________
________________________________________

(Ort, Datum)
(Unterschrift)

Bankverbindung: 

Kreditinstitut:

 ............................................................................................................................................

	IBAN:
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


